REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

§1.
Zasady ogoélne
Kazdy uczen zobowigzany jest do zapoznania si¢ z regulaminem biblioteki.
Z wypozyczalni i1 czytelni moga korzystaé wszyscy uczniowie, nauczyciele i1 inni

pracownicy szkoty.

3. W bibliotece nalezy zachowac cisze 1 spokdj.
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Do biblioteki mozna wchodzi¢ wytacznie w migkkim obuwiu, bez wierzchniego okrycia,
a plecaki nalezy pozostawi¢ w miejscu przeznaczonym do tego celu.

W bibliotece zabrania si¢ jedzenia i picia.

Czytelnik moze wypozyczac ksiazki wytacznie na swojg karte.

Czytelnik jest zobowigzany dba¢ o wypozyczone ksigzki i chroni€ je przed zniszczeniem.
Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczone lub zgubione ksigzki.

Kazdy uczen i nauczyciel jest zobowigzany do zwrotu wszystkich ksigzek przed koncem
roku szkolnego.

Uczniowie klas 11 — V11 szkoty podstawowe;j i Il — III gimnazjum muszg najp6zniej do 15.06
kazdego roku szkolnego ztozy¢ u wychowawcow klas karty obiegowe podpisane przez
bibliotekarza potwierdzajace rozliczenie si¢ z ksigzek wypozyczonych z biblioteki szkolne;.
Czytelnicy, ktorzy nie zwrdca wypozyczonych ksigzek nie moga korzysta¢ ze zbiorow
biblioteki i moga mie¢ wstrzymane $wiadectwo szkolne.

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw, ktore znajduja si¢ w bibliotece.
Czasopisma 1 ksigzki po wykorzystaniu nalezy odlozy¢ na ustalone miejsca.

Czasopism nie mozna wypozycza¢ do domu.

Kazdemu nauczycielowi mozna udostgpni¢ na lekcje ksigzki z ksiegozbioru podrgcznego
biblioteki.

Do wszystkich pracowni jezyka polskiego, co roku przekazywane sg zestawy ksigzek,
stowniki, encyklopedie i inne wydawnictwa informacji bezposrednie;.

Jezeli czytelnik nie bedzie stosowatl si¢ do regulaminu biblioteki moze by¢ zawieszony
w prawach korzystania z biblioteki.

Skontrum materialdw  bibliotecznych  polegajace na  pordwnywaniu  zapisOw
inwentarzowych ze stanem faktycznym oraz stwierdzeniu 1 wyjasnieniu réznic miedzy
zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym (ewentualne braki), powinno by¢

przeprowadzane co najmniej raz na 4 lata.
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§2.

Zasady korzystania z komputerow i innych urzadzen multimedialnych
Odbijanie tekstow przez uczniow do celow prywatnych na kserokopiarce znajdujacej si¢
w bibliotece jest odptatne.

Komputery znajdujace si¢ w bibliotece mogg by¢ wykorzystywane przez uczniow

wylacznie do celow edukacyjnych.

Uzytkownicy moga korzysta¢ z komputerow:

a) jedynie za zgodg nauczyciela bibliotekarza,

b) tylko na wolnych godzinach lekcyjnych, przed lekcjami lub po lekcjach.

c) drukowanie tekstow prywatnych za pomoca drukarki jest odptatne.

Czas korzystania z komputerow nie powinien przekracza¢ 60 minut.

Kazdy uzytkownik komputera musi wpisa¢ si¢ do zeszytu podajac swoje dane osobowe,

czas pracy 1 cel poszukiwania materiatow.

Ptyty mozna wykorzystywac tylko do zapisu.

Ze wzgledu na mozliwo$¢ uszkodzenia sprzetu lub oprogramowania zabrania si¢:

a) samowolnej regulacji urzadzen zewnetrznych komputera,

b) podiaczania do komputera jakichkolwiek urzadzen,

C) zmiany ustawien,

d) przenoszenia lub usuwania plikow i folderow systemowych,

e) instalowania nielegalnego oprogramowania,

f) nielegalnego rozpowszechniania programéw komputerowych i plikow z danymi,

g) dokonywania zakupéw w sklepach internetowych i korzystania z innych ptatnych
ushug.

Zabrania si¢ wiaczania i wylaczania instalacji elektryczne;.

W przypadku zauwazenia przez ucznidw uszkodzenia sprzetu, nalezy natychmiast

powiadomi¢ o tym nauczyciela bibliotekarza.

Uzytkownicy powinni zachowa¢ czystos¢ i1 porzadek, dbac o to by nie zostaty uszkodzone

urzadzenia znajdujace si¢ w bibliotece.

Niestosowanie si¢ do regulaminu biblioteki przez uczniow powoduje pozbawienie prawa

korzystania z komputerow w bibliotece do konca roku szkolnego.
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§3.
Zasady wypozyczania (uzyczenia) podrecznikéw lub materialow edukacyjnych
biblioteki szkolnej
W celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania podrecznikow lub
materiatow edukacyjnych okresla si¢ szczegdlowe warunki korzystania z podrecznikow lub
materialow edukacyjnych przez uczniow w Szkole Podstawowej i Publicznym Gimnazjum
im. Mikotaja Kopernika w Nowej Wsi.
Podreczniki, w tym podreczniki do zaje¢ z danego jezyka nowozytnego, materialy
edukacyjne do zaje¢ z danego jezyka obcego nowozytnego sg wlasnoscig organu
prowadzacego szkole — Gminy Michatowice i znajduja si¢ w zasobach biblioteki szkolnej.
Podreczniki, w tym podreczniki do zaje¢ z danego jezyka nowozytnego, materiaty
edukacyjne do zaje¢ z danego jezyka obcego nowozytnego sa wypozyczane (uzyczane)
uczniom szkoty na okres 1 roku szkolnego, zgodnie z umowg uzyczenia, pomiedzy szkola
a rodzicem/opiekunem ucznia.
Podreczniki i materialy edukacyjne sg wpisane do ewidencji zbiorow biblioteki szkolne;.
Wypozyczenia (uzyczenia) podrecznikdéw 1 materiatow, o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje
biblioteka szkolna na podstawie imiennej listy uczniéw sporzadzonej przez wychowawce
klasy.
Podreczniki beda wypozyczane (uzyczane) w godzinach pracy biblioteki, nie pdzniej niz
do 15 wrze$nia danego roku szkolnego.
Podreczniki zostang wypozyczone (uzyczone) uczniom po zawarciu pisemnej Umowy
uzyczenia przez rodzica.
Umowe uzyczenia podrecznika 1 materiatlow edukacyjnych zawiera si¢ w co najmniej
dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron umowy uzyczenia.
Podpisane przez rodzicow uczniow umowy uzyczenia dostarcza do biblioteki szkolnej
wychowawca danej klasy.
Jeden egzemplarz umowy uzyczenia podrecznika na czas uzyczenia przechowuje si¢
w bibliotece szkolnej.
Wzér umowy zawieranej pomigdzy szkola a rodzicem okreslajacej wzajemne prawa i
obowigzki stron stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.
Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku skreslenia ucznia
z listy ucznidw, przeniesienia ucznia do innej szkoly lub w przypadku innych zdarzen

losowych.
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Do wypozyczonych (uzyczonych) podrecznikow 1 materiatow, o ktorych mowa w ust. 3

stosuje si¢ przepisy dotyczace uzytkowania podrecznikdw wypozyczonych z zasobow

biblioteki szkolnej.

Uczniowie s3 zobowigzani do uzywania wypozyczonych (uzyczonych) podrecznikow

zgodnie z jego przeznaczeniem, do zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny,

do chronienia go przed zniszczeniem, badz zgubieniem:

a) obowigzkowo nalezy je oblozy¢ i podpisa¢ wylacznie otdéwkiem, tak aby po roku
uzytkowania podrecznika mozna byto usungé podpisy,

b) nie wolno z podrecznikow wyrywaé kartek, rysowacé i umieszcza¢ napisow, gdyz
ksigzki zostang uznane za zniszczone.

W przypadku zniszczenia, badz zgubienia podrgcznika uczen lub rodzic jest zobowigzany

poinformowaé¢ nauczyciela wychowawce oraz osoba odpowiedzialng za prowadzenie

biblioteki szkolnej.

Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracaja podreczniki do

wychowawcow, nauczycieli poszczegdlnych przedmiotow, ktorzy nastepnie przekazujg je

do biblioteki szkolnej. Zwrot nastepuje nie pdzniej niz do 20 czerwca danego roku

szkolnego. Uczniowie przystepujacy do egzaminu komisyjnego zwracaja podrgcznik nie

p6zniej niz do konca sierpnia danego roku szkolnego.

Nadzor nad zadaniem, o ktorym mowa w ust.1 realizuje wychowawca ucznia oraz osoba

odpowiedzialna za prowadzenie biblioteki szkolnej.

Podczas zwrotu podrgcznika do biblioteki wychowawca ucznia wraz z osoba

odpowiedzialng za prowadzenie biblioteki szkolnej dokonuja ogledzin podrecznika,

okreslajac stopien jego zuzycia.

W przypadku zagubienia podrecznika dla klas I — III szkoly podstawowej, znacznego

zuzycia, wykraczajacego poza jego zwykle uzywanie, badz jego zniszczenia, rodzice sa

zobowigzani do zwrotu kosztow zakupu nowego podrecznika. Wptaty dokonuje si¢ na

wyznaczone konto bankowe. Za podreczniki uszkodzone lub zgubione dla klas IV — VII

szkoty podstawowej 1 Il — III gimnazjum uczniowie sa zobowiagzani odkupi¢ nowe

podreczniki. Zapisy umowy uzyczenia stosuje si¢ odpowiednio.

Zapisu ust. 19 nie stosuje si¢ w przypadku zwrotu podrecznika po jego trzyletnim

uzytkowaniu.



