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Załącznik nr 2 

do Zarządzenia nr 2/2020  

Dyrektora ZSP w Nowej Wsi  

 

 

Procedura bezpieczeństwa obowiązująca w świetlicy szkolnej   

w ZSP im. Mikołaja Kopernika w Nowej Wsi w okresie od 1 września 

2020r. w warunkach epidemii 

 

 

Podstawa prawna: 

1. Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w 

publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach. (Dz. U. nr 6 z 2003 r., poz. 69) ze 

zm. 

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniające 

rozporządzenie w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych 

szkołach i placówkach (Dz. U. z 2020, poz. 1386) 

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie 

czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z 

zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020 poz. 1389) 

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniające 

rozporządzenie w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia 

funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, 

przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020, poz. 1394) 

5. Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkół i placówek  

od 1 września 2020 r. - z dnia 5 sierpnia 2020r. 

6. Zarządzenie Wójta Gminy Michałowice z dnia 25 sierpnia 2020 roku w sprawie 

określenia procedury bezpieczeństwa i  zasad postępowania pracowników oraz 

rodziców/opiekunów prawnych  w czasie zagrożenia epidemicznego w organizacji pracy  

od 1 września 2020 r. w placówkach oświatowych prowadzonych przez Gminę 

Michałowice. 

7. Regulamin świetlicy w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Mikołaja Kopernika Nowej 

Wsi. 
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I  Cel procedury: 

 

1. Ustalenie zasad postępowania obowiązujących pracowników świetlicy, rodziców i dzieci 

podczas sprawowania opieki nad dziećmi od 1 września 2020r. w czasie trwania epidemii 

COVID-19 w celu zminimalizowania ryzyka dojścia do zakażenia koronawirusem 

dziecka lub pracownika świetlicy na terenie placówki. 

2. Zobowiązanie wszystkich stron do zapoznania się i przestrzegania ustalonych zasad. 

 

II  Zakres procedury: 

 

Procedura dotyczy następujących podmiotów: 

1. Pracownicy świetlicy 

2. Wychowankowie świetlicy 

3.  Rodzice wychowanków świetlicy 

4.  Osoby upoważnione do przyprowadzania i odbioru dzieci 

 

III Warunki przyjęcia dziecka do świetlicy: 

 

1. Podstawą zakwalifikowania dziecka do przyjęcia jest złożenie przez rodziców 

wypełnionej Karty Zgłoszenia ucznia do świetlicy szkolnej. Formularz dokumentu zostały 

przekazany drogą mailową wszystkim rodzicom i zamieszczony na stronie internetowej 

szkoły. 

2. Przyjmowane są wyłącznie dzieci zdrowe, bez żadnych objawów infekcji. 

3. Rodzice są zobowiązani do przekazywania na bieżąco istotnych informacji dotyczących 

zdrowia dziecka i członków rodziny, z którymi dziecko pozostaje w bliskim kontakcie. 

4. Jeżeli w domu dziecka przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach 

domowych, dziecko nie może uczęszczać do świetlicy. 

 

IV Przyprowadzanie i odbieranie dzieci: 

 

1. Dzieci do świetlicy są przyprowadzane i odbierane tylko przez osoby zdrowe w 

godzinach 7:00-17.30 

2. Rodzice i dzieci korzystają wyłącznie z wejścia bocznego dla klas I-III podczas 

przyprowadzania dziecka do świetlicy i podczas odbioru dziecka ze świetlicy. 
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3. Świetlica jest czynna od godziny 7:00 do godziny 17:30 od poniedziałku do piątku. 

4. Uczniowie klas I - III korzystający z opieki świetlicy szkolnej w godzinach rannych, 

zbierają się w sali nr 5 w godz. 7.00 - 7.40. Dzieci rozpoczynające ranne zajęcia zostają 

odebrane przez właściwego nauczyciela, pozostałe dzieci wraz z wychowawcą świetlicy 

niezwłocznie opuszczają salę nr 5, przechodzą do właściwych pomieszczeń 

świetlicowych. W tym czasie sala nr 5. jest wietrzona i dezynfekowana. 

5. Dziecko powinno być zaopatrzone w indywidualną osłonę nosa i ust podczas drogi do i ze 

świetlicy.  

6. Rodzic ma obowiązek przypominania dziecku o konieczności przestrzegania 

podstawowych zasad higieny – unikania dotykania okolic oczu, nosa i ust, częstym myciu 

rąk wodą z mydłem, zasłanianiu buzi przy kaszlu lub kichaniu, niepodawaniu ręki na 

powitanie, zachowaniu bezpiecznej odległości. 

7. Rodzice i opiekunowie przyprowadzający i odbierający dzieci zachowują dystans 

społeczny w odniesieniu do pracowników, jak i innych dzieci i ich rodziców, wynoszący 

min. 1.5 m. 

8. Przy wejściach do budynku zostały umieszczone płyny dezynfekujące do rąk oraz 

informacje o obligatoryjnym dezynfekowaniu rąk przez osoby dorosłe, wchodzące do 

placówki. 

9. Rodzice/opiekunowie mają obowiązek dezynfekowania dłoni (również w rękawiczkach) 

płynem dezynfekującym umieszczonym przy wejściu oraz posiadania osłony ust i nosa. 

10. Rodzice nie wchodzą na teren placówki.  Oczekują na zewnątrz na przyjęcie lub odbiór 

dziecka zachowując odpowiedni dystans (1.5 m) w stosunku do innych rodziców, dzieci i 

pracowników szkoły. 

11. Podczas przyprowadzania do świetlicy rodzice przekazują dziecko wyznaczonemu 

pracownikowi, który przy rodzicu dokona pomiaru temperatury dziecka i odprowadzi 

dziecko do szatni. W przypadku stwierdzenia temperatury powyżej 37.4° C dziecko nie 

zostanie przyjęte do placówki. Pracownik upewni się również, że dziecko nie wnosi na 

teren świetlicy zabawek i przedmiotów przyniesionych z domu. 

12. Podczas odbioru dziecka rodzice zgłaszają ten fakt dyżurującemu przy wejściu 

pracownikowi obsługi i oczekują na dziecko przy wejściu do budynku. 

13. Dzieci mogą zostać odebrane ze świetlicy jedynie o następujących porach:  

- pełne godziny zegarowe, 

- 30 minut po danej godzinie.  
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Tylko o tych porach panie woźne będą przy drzwiach wejściowych kontaktowały się 

z przybyłymi opiekunami i przekazywały dzieci. 

14. Po zakończeniu zajęć szkolnych przez daną klasę (I-III),  nauczyciel sprowadza dzieci do 

szatni i kolejno przekazuje pod opiekę oczekujących przed wejściem rodziców. Pozostałe 

dzieci przekazuje wychowawcy świetlicy. 

15. Na rodzicu dziecka spoczywa obowiązek zapoznania osób upoważnionych do 

przyprowadzania i odbioru dzieci z obowiązującymi w świetlicy procedurami 

bezpieczeństwa. 

 

V Organizacja opieki nad dziećmi: 

 

1. Jedna grupa dzieci przebywa w wyznaczonej i stałej sali. Wyjątkowo, na koniec dnia, 

kiedy pozostaje niewielu uczniów, możliwe jest połączenie dzieci i zorganizowanie opieki 

w salach świetlicowych. 

2. W grupie przebywa do 25 dzieci.  

3. Z sali, w której przebywa grupa usunięte zostają przedmioty i sprzęty, których nie można 

skutecznie uprać lub dezynfekować (np. pluszowe zabawki, dywany, papierowe 

dekoracje). Pozostałe zabawki i sprzęty są systematycznie i dokładnie czyszczone lub 

dezynfekowane. 

4. W każdym pomieszczeniu, w którym odbywają się zajęcia świetlicowe (sale świetlicy, 

sale lekcyjne) znajduje się dozownik z płynem do dezynfekcji rąk.  

5. Dziecko nie przynosi do świetlicy i z niej nie zabiera żadnych przedmiotów lub zabawek. 

6. Sale są wietrzone przynajmniej raz na godzinę. 

7. Każdy uczeń uczęszczający do świetlicy szkolnej zobowiązany jest do korzystania 

wyłącznie z własnych przyborów szkolnych. ( kredki, klej, nożyczki, ołówek itd.). 

8. Poszczególne grupy dzieci w miarę możliwości nie stykają się ze sobą, przebywają w 

oddzielnych salach, a z powierzchni wspólnych (szatnia, plac zabaw) korzystają 

rotacyjnie po uprzedniej każdorazowej ich dezynfekcji bądź czyszczeniu środkiem z 

detergentem i z zachowaniem odstępu czasowego. 

9. Opiekunowie dokładają starań podczas sprawowania opieki nad dziećmi, aby przebiegała 

ona z zachowaniem dystansu i zasad bezpieczeństwa sanitarnego, tzn. dzieci bawią się 

indywidualnie, w odpowiednich odległościach. Zachowane są również odległości przy 

posiłkach i korzystaniu z toalety. 
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10. Przebywanie osób trzecich w pomieszczeniach świetlicy jest ograniczone do niezbędnego 

minimum, z zachowaniem wszelkich środków ostrożności (tj. osłona ust i nosa, 

rękawiczki jednorazowe, dezynfekcja rąk, tylko osoby zdrowe). 

11. Opiekunowie grup mają zapewnione sposoby szybkiej komunikacji z 

rodzicami/opiekunami dziecka (numery telefonów do co najmniej dwóch osób 

upoważnionych do odbioru dziecka, w tym przynajmniej jednej, która ma możliwość 

natychmiastowego odbioru dziecka). 

12. Nie organizuje się żadnych wyjść poza teren placówki. 

 

VI  Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni w świetlicy: 

 

1. Wszyscy pracownicy regularnie i dokładnie myją ręce wodą z mydłem oraz opiekunowie 

grup dopilnowują, aby robiły to dzieci, szczególnie po przyjściu do świetlicy, przed 

jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza, po skorzystaniu z toalety. 

2. Regularnie odbywa się monitoring codziennych prac porządkowych, ze szczególnym 

uwzględnieniem utrzymywania w czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji 

powierzchni dotykowych - poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w 

salach, klawiatury, włączników. 

3. Podczas przeprowadzania dezynfekcji ściśle przestrzegane są zalecenia producenta 

znajdujące się na opakowaniu środka do dezynfekcji, zwłaszcza przestrzegany jest czas 

niezbędny do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń, przedmiotów, tak aby dzieci 

nie były narażone na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji. 

4. Personel opiekujący się dziećmi jest zaopatrzony w indywidualne środki ochrony 

osobistej. 

5. Uczniowie klas I-III korzystają z obiadów w salach lekcyjnych w trakcie przerw 

ustalonych przez wychowawców. 

 

VII Postanowienia końcowe: 

 

1. Zastrzega się zmianę procedury w przypadku objęcia terenu, na którym znajduje się 

szkoła strefą żółtą lub czerwoną, a także zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji 

Narodowej i Głównego Inspektora Sanitarnego. 
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2. Do przestrzegania postanowień zawartych w niniejszej procedurze są zobligowani 

wszyscy pracownicy świetlicy, dzieci oraz rodzice dzieci, którzy korzystają ze świetlicy 

szkolnej. 

3. Za zapoznanie z procedurą pracowników świetlicy, dzieci i rodziców odpowiedzialny jest 

dyrektor szkoły. 

4. W kwestiach nieuregulowanych niniejszą procedurą stosuje się wytyczne i zasady 

przyjęte w Procedurach bezpieczeństwa w Szkole Podstawowej im. Mikołaja Kopernika 

w Nowej Wsi obowiązujących od 1 września 2020 r. 

5. Za wdrożenie i nadzór nad przestrzeganiem procedur odpowiada dyrektor szkoły.  

6. Procedura wchodzi w życie z dniem 1 września 2020 r.  

 

Nowa Wieś, 28 sierpnia 2020 r.  

 

Dyrektor Zespołu Szkolno-Przedszkolnego 

Jadwiga Jodłowska 

 


